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Demikian untuk maklum.

Memperhatikan status kedaruratan kesehatan terkait adanya
pandemik Covid-19, maka kegiatan kegiatan perkuliahan semester
ganjil 2020/2021 dilakukan secara daring.

. Jadwal perkuliahan bagi mahasiswa baru semester ganjil 2020/2021

setiap program studi disediakan secara paket dan dapat diakses
melalui laman website siakad.undana.ac.id dengan menggunakan
Nomor Induk Mahasiswa (NIM) sebagai username dan password.

NIM setiap mahasiswa baru dapat dillhat pada laman
website biodata.undana.ac.id yang masing-masing diakses
menggunakan nomor peserta test SNMPTN.

Pengisian Kartu Rencana Studi (KRS) pada

website siakad.undana.ac.id dilakukan sesuai Prosedur Pengisian
KRS Online (terlampir).

~drh. Maxs U.E. Sanam, M.Sc
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PROSEDUR PENGISIAN KRS ONLINE PADA APLIKASI SIAKAD

. Ketik alamat website biodata.undana.ac.id pada browser chrome atau
mozilla firefox. Login menggunakan nomor peserta Tes SNMPTN 2020
sebagai username dan password. selanjutnya pilih tombol PKKMB
Undana Tahun 2020 untuk mengetahui NIM dan ID Zoom meeting
PKKMB Undana Tahun 2020.

. Ketik alamat website siakad.undana.ac.id pada browser chrome atau
mozilla firefox.

. Melakukan login dengan menginput NIM pada Username dan
Password.

. Adapun syarat mahasiswa dapat melakukan pengisian KRS online

sebagai berikut:

e Telah melakukan pelunasan SPP/registrasi akademik yang
riwayatnya terlihat pada menu regitrasi

e Telah melakukan pengisian Biodata Online melalui website:
https:/ / biodata. undana.ac.id.

e Melakukan pengisian Dosen Pembimbing Akademik dan Ketua
Program Studi yang diperoleh dari program studi masing-masing.

. Pengisian biodata pada KRS online dilakukan dengan cara klik set

biodata dan lakukan unggah/sinkronisasi biodata. Maka biodata yang

telah diisi pada website: https://biodata.undana.ac.id sebelumnya

akan masuk ke dalam menu  Dbiodata SIAKAD. Untuk

memperbaiki/perubahan biodata yang salah harus dilakukan melalui

website: https:// biodata.undana. ac.id.

. Mengupload berkas kontrak studi dan berkas lainnya (berkas untuk
lapor diri) agar tersimpan secara rapi pada akun masing-masing
mahasiswa. '

. Pengisian KRS dengan cara klik Set Kartu Rencana Studi.

e Perhatikan Informasi Jadwal Pengisian Kartu Rencana Studi. Bila
sudah melampaui waktu tersebut, maka mahasiswa tidak dapat
melakukan pengisian KRS online.

¢ Untuk memilih mata kuliah, klik tombol + (plus)

e Pilih tahun akademik 2020-1 (untuk semester 1).

* Pilih semester sesuai keberadaan mata kuliah yang diprogram.
Contoh, pilih semester 1, bila mata kuliah yang diprogram ada pada
semester 1.
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Pilih mata kuliah dan kelas kuliah sesuai yang diprogramkan
dengan cara melakukan centang di box pada ujung kanan kolom
mata kuliah yang diambil.

Bila mata kuliah yang diprogram tidak ditemukan, maka segera
menghubungi operator PDPT Program Studi masing-masing.

Bila seluruh mata kuliah yang diprogram pada semester berjalan
telah dipilih, klik tombol simpan.

Lakukan pencetakan KRS dengan cara klik tombol Cetak KRS
Seluruh mata kuliah dan jumlah SKS yang diprogram akan tampak.
Mahasiswa dapat melakukan dowload dan print out KRS yang sudah
dibuat untuk diproses selanjutnya.

8. Bagi mahasiswa berprestasi dibidang sains, seni, olah raga, dll, dapat
mengisi prestasinya dalam menu prestasi mahasiswa. Bila tidak
berprestasi, jangan sekali-kali mengisi menu tersebut karena memiliki
resiko di akhir studi. Data ini akan disinkronkan ke PDPT.

9. Untuk melihat hasil studi, klik Set Kartu Hasil Studi. Mahasiswa
dapat melakukan dowload dan print out KHS untuk diproses
selanjutnya.

10. Demi kelancaran pengisian KRS online, setiap mahasiswa baru wajib
membaca panduan dan mendownload video tutorial yang terdapat
dalam aplikasi SIAKAD.
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