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SURAT EDARAN

Nomor : 1480/UN15.1/TU/2021

Dalam upaya peningkatan rangking Undana oleh lembaga perangkingan nasional dan internasional, maka

perlu didukung dalam bentuk tindakan prosedural dari segenap penanggungjawab / pengelola Unit Kerja

di lingkungan Undana. Adapun tindakan yang perlu dilakukan untuk capaian jangka menengah terkait

dengan pemeringkatan tersebut:

1.

Mewajibkan seluruh unit kerja di lingkungan Undana untuk mempublish seluruh informasi (Surat
Keputusan, Pengumuman, Edaran, Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Seminar atau Kuliah Umum, dll)
melalui situs web unitnya masing-masing;

Pimpinan unit kerja diharapkan dapat menyampaikan pemberitahuan resmi kepada semua staf di
unit masing-masing tentang pentingnya publikasi segala informasi melalui situs web;

Pimpinan unit diharapkan dapat memonitor kinerja layanan informasi pada situs web unitnya, dan
apabila ditemukan menu atau submenu yang isinya tidak memenuhi standar pemberitaan maka
secepatnya diadakan pertemuan internal dengan pihak-pihak terkait bersama admin web unit
untuk segera mengatasi atau melengkapi data dan informasi pada menu tersebut;

Apabila terdapat hambatan teknis pengelolaan situs web unit dalam penjelasan poin ke 3 diatas,
maka dapat menghubungi penanggungjawab situs web Universitas agar dapat dilakukan
pembimbingan;

Pimpinan unit kerja se Undana wajib untuk memantau up-date informasi secara aktif dan
terjadwal pada situs webnya;

Data dan Informasi (Konten) harus bersifat informatif yang terkait dengan karakteristik layanan
pada unit kerja masing-masing;

Unit Kerja, Tenaga Kependidikan, dan Tenaga Pendidik di lingkungan Undana wajib memiliki
dan menggunakan surat elektronik/£-mail institusi berekstensi (@undana.ac.id,; 5
Apabila terdapat unit kerja, tenaga kependidikan, dan tenaga pendidik di lingkungan Undana yang
belum memiliki surat elektronik/E-mail institusi berekstensi @undana.ac.id, maka dapat
diidentifikasi dan bersurat resmi, perihal penerbitan surat elektropik_/)é?—mail kepada Pimpinan
Universitas agar segera ditindaklanjuti;

Pimpinan unit wajib memantau seluruh perkembangan media sosial (Youtube, Instagram,
Facebook,dll) yang mengatasnamakan Undana, bahkan unit kerja terkait, yang berisi data dan

informasi seputar kampus Undana dan informasi layanan lainnya;

10. Bahwa semua media sosial official unit kerja di lingkungan Undana harus dilaporkan dan

diketahui oleh Pimpinan Universitas untuk diidentifikasi;
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Media sosial resmi Undana/unit kerja di lingkungaﬁ Undana pada poin ke-10 diatas wajib
menggunakan £-mail institusi atau ekstensi @undana.ac.id;

Pemantauan media sosial oleh pimpinan unit pada poin ke 8, 9, 10, 11 diatas dimaksudkan untuk
mengendalikan dan menertibkan segala penyebaran data dan informasi seputar kampus Undana
yang sifatnya komersil, apalagi berkonsekuensi terhadap penerimaan dana seperti media sosial
Youtube, Instagram, dll;

Media sosial youtube, instagram, dll. Yang berekstensi @undana.ac.id dalam proses monetisasi
wajib untuk menggunakan Npwp dan rekening Bendahara Penerimaan Undana, agar terpantau
segala penerimaan BLU yang bersumber dari media sosial;

Pelaksanaan kegiatan-kegiatan di lingkungan Undana yang berskala lokal, nasional, maupun
internasional wajib diinformasikan ke Bagian Humas Undana, agar dapat dilakukan peliputan dan
publikasi berita;

Tenaga pendidik di lingkungan Undana wajib menggunakan nama universitas/ afiliasi
“Universitas Nusa Cendana™ bukan Nusa Cendana University atau University of Nusa Cendana
atau Undana atau lainnya dalam setiap publikasi yang dilakukan;

Tenaga pendidik di lingkungan Undana wajib terdaftar di SINTA dan melakukan up-date Profil
Google Scholar (Pastikan pada profil terafiliasi di Universitas Nusa Cendana dan ditegaskan
profil email yang digunakan adalah email institusi atau berekstensi @staf.undana.ac.id, pastikan

artikel atau publikasi yang terdaftar bukan milik orang lain, pastikan status profil adalah publik);

17. Tenaga pendidik di lingkungan Undana diharapkan dapat memiliki akun di jejaring sosial bagi

para ilmuwan seperti Research Gate, Orcid, Publons, dsbnya.

Perlu diinformasikan bahwa rencana jangka menengah ini sifatnya mendesak dan sangat penting untuk

segera dilaksanakan, sehingga dapat diukur capaiannya pada pengumuman pemeringkatan rangkmg

Perguruan Tinggi versi Webometrics di bulan Juli 2021 ini.

Demikian Surat Edaran ini disampaikan untuk dapat segera dilaksanakan.




